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1. Tankönyvrendelés 

Az iskolai tankönyvrendelés többlépcsős művelet. A tankönyvrendelés folyamatos jegyzésé-
hez egy nyomtatványt készítettünk, melynek egy része látható a mintán. 

1. A diákok számára javasolt könyvek adatait tartalmazza a 9d.txt fájl. Konvertálja az ada-
tokat szövegszerkesztőbe, majd ezek felhasználásával, a minta alapján, készítse el a do-
kumentumot! A könyvet ábrázoló képet a forráskönyvtárban konyv.gif néven találja. 
Betűtípus: Times New Roman vagy Nimbus Roman; alap betűméret 12 pont. 
Munkáját mentse 9d néven! 

2. A címet, a képet, a diák nevét és osztályát élőfejbe tegye! 

3. A cím az alap betűméretnél 2 ponttal nagyobb. 

4. A diák adatainak formázását bekezdés módosítással és tabulátorokkal oldja meg! 

5. A támogatásról szóló részben az apró betű 8 pontos. 

6. A tankönyves táblázat oszlopszélességei: 3 cm; 5 cm; 1,5  cm; 2 cm; 1 cm; 1 cm; 3 cm.  
A betűméret 10 pont. 

7. Módosítsa a dokumentumot az alábbiak szerint! 

8. Szúrjon be oldaltörést a végére! 

9. A mintában szereplő megrendelést („Alulírott,…” mondatot), a dátumot és az aláírást má-
solja le, 48 pontos hely kihagyásával az új oldalra! A másolatban módosítsa a szöveget a 
darabszám megrendelésről átvételre: „…a megadott összegért átvettem”! A szöveget egé-
szítse ki a következő mondattal: „A fizetendő összeget az átvételtől számított 8 napon be-
lül fizetem.” ! 

10. A módosított és kiegészített részt a dátummal és az aláírással együtt másolja le még két 
példányban (a később érkező könyvek elszámolásához szükséges)! Az egyes részek között 
ismét hagyjon 48 pont térközt! 

 
40 pont 
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Minta a Tankönyvrendelés feladathoz: 

 
Tankönyvrendelés a 2005/2006-os tanévre 

Név: ...................................................... osztály: .............  

Támogatás fajtája (kérjük, aláhúzással jelölje): 
 nincs 

 állami (jogosultság igazolásával) 

 egyéni (kérelemmel, utólagos elbírálás) 

Ajánlott könyvek: 

Kód Cím Tárgy Ár ÁT Db Átvétel dátuma 

MK 644-2759-4 Fizika I. Fiz 1254 Ft I   
NT 10127/I Geometriai felad. gyűjt. I. Mat 792 Ft I   
CE 0002 Középisk. fizika példatár Fiz 1200 Ft I   
CR 0003 Földrajzi atlasz Fö 1690 Ft N   
CR 0008 Történelemi atlasz Tö 1690 Ft I   
KN 0010 Irodalom I. Irod 660 Ft I   
KN 0011 Irodalmi szöv. gyűjt. I. Irod 1254 Ft I   
MS 2309 Matematika 10. Mat 1095 Ft I   
MS 2616 Kémia 9. Kém 1040 Ft I   
NT 10163 Spanyol nyelvtan Sp 1380 Ft I   
NT 13103/1 Magyar nyelv Nyt 398 Ft I   
NT 13104/1 Történelem I. Tö 939 Ft I   
NT 13112 Műalkotások elemzése R 1990 Ft N   
NT 13135/I Matematika feladatgyűjt. I. Mat 1160 Ft N   
NT 13136 Látás és ábrázolás R 1110 Ft I   
NT 13166 Spanyol nyelvkönyv I. Sp 1350 Ft I   
NT 15133/1 Általános term. földrajz Fö 1070 Ft I   
NT 56440 Start neu TK Né 1250 Ft I   
NT 56440/M Start neu MF Né 849 Ft I   

Alulírott, a fent jelzett könyveket a megadott darabszámban megrendelem. 

Dátum: ..................................  

Szülő aláírása 


